Kindplanner €3

Locatie berichten/media

Wanneer de KindPlanner de functie geactiveerd heeft moeten de locatie Mangers aangemaakt
worden in de backoffice en gekoppeld worden aan een speciale rol. Hierna kan de locatie
Manger inloggen in de groepsapp met zijn eigen inloggegevens en berichten, foto’s of video’s
delen met alle ouders van een locatie tegelijk.

Gebruiker aanmaken/koppelen die ritten kan plannen

Om berichten/media te kunnen versturen naar alle ouders moet je als gebruiker de rol Location hebben.
Deze rol kun je aan iemand toekennen via instellingen.

Ga naar instellingen

Klik op Users

Wanneer de user al bestaat zoek deze op via het zoekvenster links
Open de gebruiker en klik de rol planning aan

Klik op opslaan
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Bestaat de User nog niet doorloop dan stappen 1 en 2 om vervolgens onderstaande stappen te
doorlopen.

6. Klik daarna links bovenin op nieuw

7. Voer bij de veldnaam het e-mail adres in, voer de naam in, kies de businessunit, voer het mail
adres weer in.

8. Klik daarna onderaan de rol Location aan

9. Klik op opslaan

Trudy van den Brink-Bent

SEMERAL
Login |tru-:::.f@k'nd|:| anner.nl m Active
Name |‘r.1::1.r van den Brink-Bent m Lacked out |:|
A\ Business unit |@ | IMust change password ||
Email |trl.|-:::.f@k'nd|:| anner.nl m
I0LES
|:| Backoffice user Location D Planningsmedewerkers
|:| Controller |:| Management D Partal admin

D Debiteurenadministratie D Ouder D Readonly



Bericht/media versturen

Ga naar de groep-{naamorganisatie}.kindplanner.nl. Log in met je eigen gegevens (je eigen e-mail en een
zelf aangemaakt wachtwoord).

Na het inloggen heb je links het menu. Hier vind je het kopje Locatiemanager.

KINDPLANNER

"t Plannen

™ Locatiemanager

Wanneer je hierop klikt kom je in de mediaomgeving.

Startscherm media-app
Op het startscherm van de nieuwe media-app kun je in één oogopslag alle berichten en
geliploade media zien. Daarnaast is het op dit scherm mogelijk om van groep te wisselen.
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Berichten Media
Alle berichten gebundeld Alle media op één plek

Berichten-scherm
Wanneer je een nieuw bericht wilt verzenden klik je bij het veld berichten op het + teken.

Je krijg het volgende scherm te zien; via dit scherm kun je een bericht versturen naar ouders
van één of meerdere locaties, en verschillende opvangtypes.



Titel

Voer hier een titel in

Bericht

Voer hier je bericht in..

Selecteer de opvangtypes

Selecteer de locaties a
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Voer een titel in

Typ het bericht wat je wilt versturen

Selecteer de opvangtype waarnaar het bericht verstuurd moet worden

Selecteer de locaties waarnaar het bericht verstuurd moet worden (let op standaard
staan alle locaties geselecteerd)

5. Klik daarna recht onderin op Opslaan

iR A

Media-scherm
Wil je een foto of video versturen dan klik je in het begin scherm rechts op het + teken.

Album naam

Album omschrijving (Optioneel)

& Klik op dit vlak om foto's en video's te uploaden

Selecteer de opvangtypes

Selecteer de locaties -
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Geef het album een naam

Voer eventueel een album omschrijving in

Upload je foto’s of video

Kies de opvangtype waarnaar je een media item wilt versturen
Kies de locatie waarnaar dit verstuurd moet worden

Klik op opslaan.
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